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Prefeitura Municipal de Vassouras

Secretaria de Governo e Planejamento
Assessoria de Licitacdo e Contratos

CAPACITACAO INTERNA
CONTRATAGOES PUBLICAS
LEI 14.133/21 E
REGULAMENTACAO MUNICIPAL



CONTRATAGOES PUBLICAS

ALC - ASSESSORIA DE LICITACAO E CONTRATOS

1.  ORIGEM
2. OBJETIVOS

3. ANALISES EXECUTADAS

Analises periodo 2017-2024

» 2.380*




CONTRATAGOES PUBLICAS

LEGISLACAO
FEDERAL

» Lei 8.666/93 - Lei de Licitagdes - Vigéncia até 31/12/2023 (*)
> Lei 14.133/21 - Nova Lei de Licitagdo e Contratos - A
partir 01/01/2024 _
LEGISLACAO MUNICIPA
L
Decreto 4043/17 - Ordenacgéo de Despesas
Decreto 5526/23 - Utilizagdo da LF 14133/21 (09/11/23)

Decreto 5527/23 - Regulamenta art. 12,18 a 27 e 40 a 50 da LF

4133/21.(17/11/23
mumoaﬁ\o _mmwm\\mw - mwosqmﬁmomo Direta - LF
14133/21 %w\j\mwv .
Decreto 5529/23 - § 3°, art. 8° da LF 14.133/2021 para dispor regras de

atuacao do agente de contratagéo, do pregoeiro, da equipe de apoio,

V. V V VvV V

» Decreto 5565/24 - Credenciamento e Procedimentos Auxiliares



CONTRATAGOES PUBLICAS

LEGISLACAO MUNICIPAL (continuag
ao)
Decreto 5566/24 - regras - critério de julgamento por maior retorno

econdmico

Decreto 5567/24 - regras - critério de julgamento por menor prego ou
maior desconto

Decreto 5568/24 - Pesquisa de Pregos
Decreto 5569/24 - Sistema de Registro de Pregos
Decreto 5570/24 - Obras e servigos e engenharia

Decreto 5660/24 - Dispensa Eletronica



CONTRATAGOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO

4.1. DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE

DEMANDA (DM 5527/23)
» Quando é necessario usar o DFD ?

O DFD é documento obrigatorio em todas as contratagcdes de produtos,
servicos ou obras e deve ser o primeiro ser inserido em um processo
administrativo de contratagéo publica, nos termos art. 4° e 5° do Decreto
Municipal 5.527/23

Art. 5° - O DFD deve ser preenchido pela unidade requisitante, sendo
O primeiro documento a ser inserido em um processo administrativo
de contratagdo publica.

* Ajustificativa da necessidade da contratagéo;

* A quantidade de servigo ou produtos a serem adquiridos, se for o
caso;

» O que deve conter o DFD ? * A previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos

servigos ou recebimento dos produtos:

* A indicagéo do servidor ou servidores para compor a equipe que
ira elaborar os Estudos Preliminares, e se necessario, daquele a
quem sera confiada a fiscalizag&o dos servicos.



CONTRATACOES PUBLICAS
4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO
4.2. ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (DM 5527/23)

» OqueéoETP?

Art. 7° - Estudo Técnico Preliminar - ETP € o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagéo que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base aos
projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacao.

» Qual a finalidade do ETP ?

Evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de
modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e financeira,
abordando todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo
da contratagao.

> Quais sdo os elementos que devem constar no ETP ?



CONTRATAGCOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO

4.2. ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (DM 5527/23)

I- Descricdo da necessidade da contratagcdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
ll- Demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de
contratagOes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o
seu alinhamento com o planejamento da Administracéo;

lll- Requisitos da contratacao;

IV- Estimativas das quantidades para a contratagao,
acompanhadas das memoérias de célculo e dos documentos que
lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V- Levantamento de mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis para a contratagao, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo,
entre outras opgdes: Ser consideradas contratacdes similares
feitas por outros érgéos e entidades, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagodes que
melhor atendam as necessidades da administracdo; eSer
realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente
com potenciais contratadas, para coleta de contribuicdes.

VI- Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada, quant
dos precos unitérios referenciais, das memdrias de célc
documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar

classificado, se a Administrag&o optar por preservar o seu ¢
concluséo da licitagdo;

VII- Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das
relacionadas a manutencéo e a assisténcia técnica, quando |
VIII- Justificativas para o parcelamento ou no da contrataca
IX- Demonstrativo dos resultados pretendidos em te
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos

materiais e financeiros disponiveis;

X- Providéncias a serem adotadas pela Administragdo prev
celebragéo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de

ou de empregados para fiscalizago e gestao contratual;

XI- Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xll- Descrigdo de possiveis impactos ambientais e r
medidas mitigadoras, incluidos lequisitos de baixo cor
energia e de outros recursos, bem como logistica rev
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicg
XllI- Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da c
para o atendimento da necessidade a que se destina.



CONTRATACOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO

4.2. ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (DM 5527/23)
» Quais sao os elementos minimos que devem constar no ETP
(Simplificado)?

O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos |, IV, VI, VIl e XIll do § 1° deste artigo e,
quando nao contemplar os demais elementos previstos no referido
paragrafo, apresentar as devidas justificativas, pela opcdo da
elaborac¢éo de ETP denominado como simplificado.

> A justificativa do ordenador é obrigatéria no ETP

Simplificado?
SIM

» A PERGUNTA DE US$ 1 MILHAO?



CONTRATACOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO
4.2. ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (DM 5527/23)

» Em que casos a elaborag¢édo do ETP é opcional?

Nas hipoteses dos incisos | (valor), I (valor), I (licitacao deserta
ou fracassada), VIl (casos de guerra, estado de defesa, estado
de sitio, intervencdo federal ou de grave perturbagéo da ordem),
VIl (emergéncia e calamidade publica) do art. 75 e do § 7° do art.
90 (remanescente de obra) da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021; e

Nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de
prestacao de natureza continuada.

> Na opgéo da dispensa da elaboragdo do ETP é obrigatdrio a
justificativa do ordenador?

SIM



CONTRATACOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO
4.3. GERENCIAMENTO DE RISCO E MATRIZ DE RISCO (DM 5527/23)

> O que é o gerenciamento de risco?

Ea identificagcdo dos riscos inerentes 3 contratagdo, desenvolvida na fase de
planejamento que deve, prever e analisar os possiveis eventos negativos e
prejudiciais, devendo controlar e monitora-los em todas as fases da
contratacao.

» A andlise de risco ser4 obrigatéria nos processos de contratagdes publicas,
como estabelecido no artigo 18, inciso X da Lei federal n® 14.133/2021.

» Deve levar em consideracio o histérico de licitagbes (benchmarking), inclusive
as desertas ou frustradas, e contratacbes anteriores com objeto semelhante,
aferindo-se e sanando-se, de antemio, eventuais questoes controversas,
erros ou incongruéncias do procedimento.

» Matriz de Risco

> A Matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e o contratado podera
ser contemplada no edital. |



CONTRATACOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO
4.3. GERENCIAMENTO DE RISCO E MATRIZ DE RISCO (DM 5527/23)

> A elaboragdo da Matriz de Risco é facultativa?

Sim. E facultativa, ressalvada, no entanto, nas contratagcdes de grande vulio e
nas contratagbes integradas e semi-integradas, nas quais devera ser realizada

de forma obrigatéria.

> Qual a finalidade da Matriz de Risco?

Estabelecer a responsabilidade que seja cabivel a cada uma das partes
contratantes, assim como os mecanismos que afastem a ocorréncia do sinistro e
mitiguem os seus efeitos, caso estes venham a ocorrer durante 3 execucao

contratual.



CONTRATAGOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO
4.4. TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO (DM 5527/23)

> Definigdo

E o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares e deve
conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a3
serem adquiridos, capazes de permitir a Administracdo a adequada avaliacio
dos custos com a contratacdo e orientar a correta execucao, gestdo e
fiscalizacdo do contrato.

> Quais elementos deve conter o TR/PB?

I- Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os lll- Descri¢cdo da solugdo como um todo, con
quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a todo o ciclo devida do objeto:

possibilidade de sua prorrogacao; IV- Requisitos da contratacso:

ll- Fundamentagdo da contratacdo, que consiste na V- Modelo de execucdo do objeto, que cor
referéncia aos estudos técnicos preliminares definico decomo o contrato devera pro
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar resultados pretendidos desde oseu inicio a
esses estudos, no extrato das partes que nao encerramento;

contiverem informagdes sigilosas;



CONTRATACOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO

4.4. TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO (DM 5527/23)

VI- Modelo de gestao do contrato, que descreve como
a execucao do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgao ou entidade:

VII- Critérios de medigdo e de pagamento;

VIll- Forma e critérios de selecdo do fornecedor:

IX-  Estimativas do valor da contratacao,
acompanhadas, quando couber, dos precos unitarios
referenciais, das memoérias de calculo e dos
documentos que lhe d&o suporte, com os parametros
utilizados para a obtengdo dos precos e para os
respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado:

X- A adequacgdo orgamentaria e compatibilidade com
a lei de diretrizes orcamentarias e com o plano
plurianual;

XlI-  Especificagdo do produto, preferencialmente
conforme catdlogo eletrdnico de padronizacéo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Xll- Indicagdo dos locais de entrega dos pr
das regras para recebimentos provisorio e ¢
quando for o caso;

Xlll-Especificagdo da garantia exigida e das ¢
de manutengdo e assisténcia técnica, quan
caso;

XIV- Avaliagdo da necessidade de inser
obrigacdo do contratado a execucao de

reversa;

XV- Formas, condiges e prazos de pagame
como o critério de reajuste, quando for o casc



CONTRATACOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO
4.4. TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO (DM 5527/23)

> A elaboragdo do TR é dispensavel?

Art. 17 - A elaboragéo do TR é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesbes a atas de registro de pregos e nos
casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico:

Nas adesbes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo
tecnico preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a
contratacao, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem
ou de prestacdo do servico.




CONTRATAGCOES PUBLICAS

4. ETAPAS DO PLANEJAMENTO
4.4. TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO (DM 5527/23)

» Em que casos a elaboragdo do ETP é opcional?

Art. 17 - A elaboragéo do TR é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesbes a atas de registro de pregos e nos
casos de prorrogagoes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico:

Nas adesbes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informacdes que bem caracterizam a
contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem
ou de prestacdo do servico.




CONTRATAGCOES PUBLICAS
5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE

5.1 Checklist DFD — DocudNBESE rmaliza

cao de Demanda

INDICACAO DE SUA NATUREZA (SE E FORNECIMENTO

REFERENGA DECRETO | REFERENCI
ITEM TOPICO LEGAL i STATUS| OBSERVACAO
MUNICIPAL | MANUAL
(LEI 14.133/21)
- Art. 42
1* |DFD-DOCUMENTO FORMALIZACAO DE DEMANDA ! Art. 12, Vil s5ri/2s ltem3
IDENTIFICACAQ UNIDADE GESTORA, RESPONSAVEL
g b | ltem 3.3, VIl
P/DEMANDA, EMAIL E TELEFONE.
OBJETO DA FUTURA CONTRATACAC COM A
1.2 Item 3.3, 1]

QUANTIDADE DE SERVICOS OU PRODUTOS A SER Art. 60

1.4 Item 3.3, 1l
ADQUIRIDO 5527/23

15 PREVISAO DA DATA QUE DEVE INICIAR A PRESTACAO Art. 6° fmiay

‘ DO SERVICO OU RECEBIMENTO DO PRODUTO 5527/23 =

INDICAGAO SERVIDOR (ES) QUE IRA ELABORAR O ETP E Art. 6°

1.6 E: ltem 3.4, 598
QUE IRAO FISCALIZAR O CONTRATO 5527/23

1.7  |DECLARAGAO DE CIENCIA DAS INDICACOES

1.8  |ASSINATURA DO (A} SECRETARIO (A) E MATRICULA

10 DFD é documento obrigatério em todas as contratagtes e deve ser o primeiro ser inserido em um processo
administrativo de contratacdo ptblica, nos termos art. 42 e 52 do Decreto Municipal 5.527/23




CONTRATAGCOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.2 Checkiist ETP- ANALISEhico Preliminar (1)

ITEM

TOPICO

REFERENCIA

LEGAL
(LEI 14.133/21)

DECRETC
MUNICIPAL

REFERENCIA
MANUAL

STATUS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 2

Art. 181

Art. 7°
S521/23

ftem4

2.1*

DESCRICAO DA NECESSIDADE: DA CONTRATACAO
(EVIDENCIAR O PROBLEMA A SER RESOLVIDO} E DO
INTERESSE PUBLICO

I3

Art. 18,819, |

Art. 70,810
5527123

Itemd.1,1

2.2

DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAC
NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL E
ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA
ADMINISTRACAO

Art. 18, 810 iI

Art. 70§10
5527/23

ltem 4.1, 11

2.3

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Art 18,810 11I

Art. 70§10
5527/23

ltem4.1, 1l

231

2317

233

FORAM DEFINIDOS PADROES MINIMOS DE QUALIDADE
QU JUSTIFICADO?

NO CASG DE SERVICO, FOI DEFINIDO E JUSTIFICADG SE
POSSUI NATUREZA CONTINUADA OU NAO?

Item 4.3

ltem4.3

234

CONSTA CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
OU JUSTIFICATIVA DA AREA TECNICA, QUANDO NAQ
APLICAVEL?

Item 4.3

23.5

NO CASCO DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA,
FOI AVALIADA E JUSTIFICADA A Ocmb@mo INICIAL DO
CONTRATO?

Item4.3

236

HAVERA  TRANSICAO CONTRATUAL  COM
TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO, TECNOLOGIA E
TECNICAS ~ EMPREGADAS?  CONSTA  COMO

OBRIGACAO?

ltem 4.3




CONTRATACOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.2 Checklist ETP- %-@mioo Preliminar (2)

REFERENCIA DECRETO | REFERENCIA
ITEM 106PICO LEGAL MUNICPAL | ManuaL | STATUS OBSERVACAC
{LE114.133/21) ]
Art.7°
2 |ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 2 Art. 18,1 tem4
5527/23
CONSTA O "QUADRO IDENTIFICANDO AS SOLUCOES
DE MERCADO EXISTENTES" (PRODUTQS,
2.3.7 |FORNECEDORES, FABRICANTES, ETC} E QUE POSSUEM ltem 4.3
APTIDAC EM  ATENDER AOS  REQUISITOS
ESPECIFICADOS?
0OS SERVICOS CONTRATADOS SE ENQUADRAM COMO
2.3.8 |ATIVIDADES MATERIAIS ACESSORIAS, INSTRUMENTAIS ltem 4.3
OU COMPLEMENTARES DO ORGAG CONTRATANTE?
HA INDICAGAD DA NECESSIDADE DE GARANTIA
2.3.9 DICACAC / ftem 4.3
ASSISTENCIA TECNICA?
HA INDICACAC REFERENTES AO FRETE E A ENTREGA
2.3.10 » ltem 4.3
DA MERCADORIA PARA REALIZACAQ DO SERVICO?
HABILITACAO TECNICA OU NORMAS DA ABNT - FOI
2311 A ; ltem 4.3
INDICADO OS REQUISITOS ESPECIFICOS?
SUBCONTRATAGAO - HA MANIFESTACAO QUANTO A
2.3.12 - ltem 4.3
POSSIBILIDADE OU NAO DESTA?
2.4%
2.9




CONTRATAGCOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.2 Checklist ETP- ANALISEhico Preliminar (3)

RESERENEN: DECRETQ | REFERENCIA
ITEM TOPICO LEGAL MUNICIPAL | MANUAL |STATUS OBSERVAGAQ
(LE1 14.133/21)
i : Art. 7°
2 |ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 2 Art. 181 Item4
5527723
ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO COM: Art. 70 § 10
2.6* |0OS PRECOS UNITARIO REFERENCIAIS; MEMORIAS DE|Art. 18,§1°. Vi mwwq.\mw ltem4.1,Vi
CALCULOS E DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE
. 4 o . tA 3 ‘_‘. J
DESCRICAO DA SOLUCAO CON oum ooo;znwcm%,m Art 18,810, | Art. 79,510
2.7 |DAS EXIGENCIAS RELACIONADAS A MANUTENCAO E A lr|r<= sEoTme ltem4.1, Vii
ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO .
2.8¢ JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA| Art 18,810, | Art. 79,§1° et Mt
: CONTRATACAC (FRACIONAMENTO/GRUPO) Vil 5507/23 | oo
DEMONSTRAR RESULTADOS PRETENDIDOS Art. 70.5 10
2.9  |(ECONOMICIDADE, MELHOR APROVEITAMENTO RH,|Art 18,810 IX uuﬁuﬁ ltem4.1, IX
MATERIAIS E FINANCEIROS}
PROVIDENCIAS PREVIAS QUANTO A CAPACITACAO Art. 70, § 10
2.10 |DOS SERVIDDRES P/FISCALIZACAO E GESTAO|Art 18,819,X mmm.\”su ltem4.1, X
CONTRATUAL
EXIGIRA  CONTRATACOES  CORRELATAS  E/QU Art. 70,810
211 & J 4 Art. 18,810, X1 ltem 4.1, X1
INTERDEPENDENTES? DESCREVER, 5527/23
DESCREVER POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E
MEDIDAS MITIGADORAS (INCLUIDOS REQUIS!
MEDIDAS MITIGADO X (in mo EQUISITOS DE Art 18,819, | Art. 70,510
2.12 [BAIXO CONSUMO DE ENERGIA, AGUA E DE QUTROS = e ltem 4.1, XIi

RECURSOS, LOGISTICA REVERSA E RECICLAGEM DE

BENS E REFUGOS, QUANDOD bvcmnﬁxm_’w




CONTRATAGCOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.2 Checklist ETP- ANALEhico Preliminar (4)

REFERENCIA .
ITEM T0PICC LEGAL sl i STATUS| OBSERVACAC
MUNICIPAL N
(LE114.133/21) REAISInE
- 2 Art. 7°
2 |ESTUDO TECNICO PRELIMINAR Art. £8.1 Item 4
5527/23
DECLARACAO DE ADEQUACAO E VIABILIDADE DA| Art 18.51°. | Art 70,§10
2.13% A = ¢ Item 4.1, X1l
CONTRATACAO Xui 5527/23
514 AVALIACAO DA NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO NOS Art. 70, §40
: TERMOS DA LF N2 12.527/11 (LAl). 5527i23
2 45t IDENTIFICAGAO/MATRICULA E  ASSINATURA DA Art. 7°,§10
g EQUIPE OU RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO 5527123

% 0 estudo técnico preliminar, quando elaborado, devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, IV, Vi,
Vil e Xl do § 12 do artigo 18 da Lei 14.133/21 e § 22 do art. 72 do Decreto Municipal 5.527/23 e, quando ndo
contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas pela opgiio da
elaboracio de ETP denominado de "simplificado.”

oF elaboragdo do ETP € opcional nos termos do art. 10 do Decreto Municipal 5527/23: Nas hipéteses dos incisos |
(valor}, Il {valor), lll {licitagdo deserta ou fracassada), VI (casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengdo
federal ou de grave perturbacio da ordem), Vill {(emergéncia e calamidade piblica) do art. 75 e do § 72 do art. 90
(remanescente de obra) da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021; e nos casos de prorrogagbes contratuais relativas a
objetos de prestac8o de natureza continuada.




CONTRATAGOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.3 Che ANAHSE P5 (1)

REFERENCIA DECRETO | REFERENCIA
ITEM TOPICO LEGAL .scz.n::# MaNuaL | STATUS OBSERVACAC
{LE1 14.133/21)
g & 3 Art. 16
3 [TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Art 18. 11 5527723 Item 10
APROVAGAO PELO ORDENADOR DE DESPESAS QU
OUTRA AUTORIDADE COMPETENTE, POR MEIO DE
DESPACHO MOTIVADO, INDICANDO DS ELEMENTOS Art. 16, 890
3.1*% |TECNICOS FUNDAMENTAIS QUE O APOIAM, BEM mmm&ww
COMO QUANTO AQOS ELEMENTOS CONTIDOS NO
ORCAMENTO ESTIMATIVO E NO CRONOGRAMA FisSICO/
FINANCEIRO DE DESEMBOLSQ, SE FOR O CASO
DEFINICAO DO OBRJETO (PRECISO, SUFICIENTE E At 16§19 |
3.2 Art. 6, XXIIL A ltem 10.5, A
CLARQ) 5527/23
NATUREZA DQ OBJETO (SE E FORNECIMENTO DE BENS At 16510, |
Vi Cl NS NTINUADO QU NAO ’
0 SSVIGOS' COMUNS, CONTINDADD O NAO), . o0 o | ssimms
3.2.1 |DECLARAGAQ EXPRESSA DO ORDENADOR QUANTO AO e P ltem 10.5, A
DESENQUADRAMENTO DA CATEGORIA DE BENS DE St
LUXO, APLICAVEL A FORNECIMENTO PRODUTOS.
Art. 6, XXIIL A |Art 16§10, |
3.2.2 |QUANTITATIVOS BENS/SERVICOS S ' tem 10.5, A
4 ¢ Art. 40, 11 5527/23
PRAZO DO CONTRATO , SE FOR O CASO, Art. 16§19, |
3.2.3 . Py Art. 6, XXIIl, A Item 10.5, A
POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO? 5527123
» Art. 16 510,
3.2.4 |ESPECIFICAGAO DO DO BEM/ITEM/SERVICO Art. 40,819, | tem 10.5, A
Xl 5527/23
3.25




CONTRATACOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.3 CheANAHSE PE (2)

HERERERRIS DECRETO | REFERENCIA
ITEM TOPICO LEGAL MUNICIPAL | manuaL |STATUS|  OBSERVA(AQ
(LEI 14.133/21) .
2 4 Art. 16
3 |TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Art. 18,11 552723 tem 10
» Art. 16§ 1°,
3.2.6 |LOCAL DE ENTREGA BENS/APLICAGAO DOS SERVICOS | Art. 40,819, 1i il 5573 Item 10.5, A
327 o o5 s oo, oy v At T eas [
<L |E BEFINI ( Art. 40,5111 | Xi1 5527723 | o 0
SERVICOS)
328 ESPECIFICAGAO DE GARANTIAS, MANUTENCAO E|Art 40.81° I1i| Art 16§10, S
"7 |ASSISTENCIA TECNICA {QUANDO FOR O CASO) e§4° X 5527723 | oA
33
331
JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO DA
3.3.2 |CONTRATACAD - FRACIONAMENTO/GRUPQ|Art. 40, §2°, 30
(EXTRAIDO DO ETP COM ATUALIZACGOES, SE HOUVER)
DESCRICAO DA SOLUCAO  COMO  TODO Art 16 § 10
3.3.3 |[{ciCctd DE VIDA  TOTAL DO OQBIETO)| Art. 6, XXUL C it mmmSw.. ltem 10.5, C
{EXTRAIDO DO ETP COM ATUALIZACOES, SE HOUVER)
3.4  |REQUISITOS DA CONTRATACAO Art. 6, XXIiL. D A EOT ltern 10.5, D
) i o IV 5527723 -
GARANTIAS EXECUCAO CONTRATUAL| At 18,11
st {SE NAO FOR EXIGIDA, JUSTIFICAR) Art. 96 e A0a, £




CONTRATACOES PUBLICAS
5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE

5.3 Che ANAASE PB (3)

REFERENCIA
. LEGAL DECRETO | REFERENCIA -
TEM TORPICO
(LE MUNICIPAL | MANUAL SIRIOS]  DESERVACAD
14.133/21)
= - 4 : At 16
3 |TERMO DE REFERENCIA/PROIETO BASICO Art. 18,11 5527/23 Iem 10
MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO - DESCREVER A
35 DINAMICA DO CONTRATO DO INiCiO AOC|At.18.H Art. |Ar. 16§19V trer 105, E
: EMCERRAMENTO, DE COMO SE ALCANCARA 0S| 6.XXIHLE 5527123 R,
RESULTADOS PRETENDIDOS (VER MANUAL)
Art. 18 H Art |Art. 16§19,V
5. UANTIDADE PARCELAS DO FORMECIMENTO/ENTREGA 5,
nd I / GXXUE | 552724 |'Em10SE
3.5.2 |PRAZO DE ENTREGA BENS OU INICIO SERVICOS A8l At At 16815V ltem 10.5,E
3. . BXXULE | 5527/25 | oo
DESCRICAC DOS METODOS OU  ROTINAS DA|A.18.H Art [Art. 16§15,V
353 ( ftem 10.5,E
EXECUCAO DOS TRABALHOS 6, XXHLE 5527/25
LOCAL DE APLICACAD DOS SERVICOS, HORARIO DE
FUNCIONAMENTO, FREQUENCIA, PERIODICIDADE,
. PROCEDIMENTOS, METODOLOGIAS E TECNOLOGIAS|AT. 18,11 Art. |Art. 16§12,V -
"7 |EMPREGADAS, DEVERES E DISCIPLINA, CRONOGRAMA| 6. XXIILE 5527/25 sl
EXECUCAO DAS TAREFAS E DEMAIS ESPECIFICACOES
NECESSARIAS
Art.18.H An.|Art. 16510V
.5.5 |DEFINIR MODELO DE ORDEM DE SERVICO it 5,
S5 ¢ EXXILE | 552725 | oM i0S.E
X . Art.18. 1 Art [Art. 16810,V
DEFINIR CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS g .5,
3.5.6 G C 6. XXHLE 8527125 ftem 10.5,E
357 INDICACAO DO RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAC,|Art.18.H Art.(Art. 16819,V hem 10.5.E
*2/ | AVALIACAC E ATESTACAO DOS SERVICOS BXXULE | 5527525 | oo
ESPECIFICACAO, SE FOR PERTINENTE, DA GARANTIA|, 10 i an |4 16810,V
3.5.8 |CONTRATUAL DO SERVICO OU AQUISIGRO, ALEM DA|™ _ .. —— ) ftem 10.5,E
= 6. XXILE 5527/25
LEGAL PREVISTA NO CODIGO DO CONSUMIDOR
CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO|, 10y ax |an. 16510,V
2.5.9 |(AQUISICOES E FORNECIMENTO DE BENS/PRODUTOS| ™~ o* o 6537196
E SERVICOS COM FORNECIMENTO DE INSUMOS ) —




CONTRATAGCOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.3 Che ANAHSE PB (4)

REFERENCIA
: LEGAL DECRETO | REFERENCIA -
TEM TOPICO OBSERY,
{LE: MUNICIPAL | MANUAL | TS s
14.133/21)
4 Art. 16
3  |TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO ALIBI | iy | ltemiO
3.5.10 [FORNECIMENTO  DE VEICULOS, ®AQUINAS  E[A. 1801 Art |Art. 16§10V
T |[EQUIPAMENTOS — ESPECIFICACAO {SE NECESSARIO) 6, XXHLE 5527127
. . Art. 18,11 Art |Art. 16§10V
.5.11 |FORNECIMENTO DE INSTALACOES {SE NECESSARIO! ST i
S ROESE } 6, XXHLE 5527/28
FORNECIMENTO PESSOAL -  ESPECIFICACAD|, .o I At |A. 16§ 15,V
3.5.12 |/APLICACAC C/INDICACAO CB.O DA CATEGORIA|™ . - tem 10.5,0
o 6, XXHLE 5527128
{SE NECESSARIO}
S5 FORMNECIMENTO DE MATERIAIS/INSUMOS| Art. 18,11 Art. [Art. 16§ 10,V
T |{SERVICOS C/FORNECIMENTO MATERIAIS E INSUMOS) 6. XXHLE 5527730
15 38 LOGISTICA REVERSA - AVALIACAO DA NECESSIDADE DE Art. 16§ 1°,
77 |INSERIR COMO OBRIGACAO DA CONTRATADA. XIV 552729
3.5.15 |OBRIGACOES DA CONTRATANTE (PADRONIZADA) Itern 10.5,0
3.5.16 |OBRIGACOES DA CONTRATADA {PADRONIZADA) ltem 10.5,D
SANCOES ADMINISTRATIVAS - RELACIONAR AS
35, 2 Art. 1552158 L5,
2317 | o rviSTAS NA LEGISLACAD (PADRONIZADA) AL 1o5a158 S
EXIGENCIA DA  DECLARACAO DE  PLENO
3.5.18 [CONHECIMENTO DAS CONDICOES NECESSARIAS PARA Item 10.5,D
A PRESTACAO DOS SERVICOS (ANEXO)
MODELO DA GESTAQ/FISCALIZACAD DO COMTRATO Art. 16§10
3.6 Smmz“m mozo SERA O ACOMPANHAMENTO DA pm— ltem 10.5,F
EXECUCAO)
3.6.1 |iNDICACAO DO (S} GESTOR (ES} E FISCAL (AIS) ltem 10.5,F




CONTRATACOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.3 Che ANAIHSE PB (5)

REFERENCIA
y LEGAL DECRETO | REFERENCIA =
TEM TOPICO STA
{Le MUNICIPAL | MANUAL e
14.133/21)
£ i 4 Ant. 16
3 TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Art. 1811 5527/23 Item 10
DEFINIR MECANISMOS DE COMUNICACAC COM A
3.6.2 CONTRATADA tem 10.5,F
DEFINIR FORMA DE AFERICAO/MEDICAC DOS
3.6.3 |PAGTOS. DOS SERVICOS DE ACORDO COM lem 10.5,F
RESULTADOS
ESTABELECER UNIDADE DE MEDIDA ADEQUADA QUE
3.64 |PERMITA A MEDICAO DOS  RESULTADOS kem 10.5, F
P/PAGAMENTO
3.6.5 |ESTABELECER A PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA ftem 10.5,F
ESPECIFICAR E  DESCREVER  DETALHADAMENTE
3.6.6 |INDICADORES MINIMOS DE DESEMPENHO DESEIAVEL ltem 10.5,F
NA AVALIACAO DOS SERVICOS
DEFINIR MECANISMOS DE CONTROLES QUE SERAQ ,
367 | miuizADOS PARA FISCALIZAR kem10.5,F
DEFINIR METODOS E CRITERIOS DE AVALIACAO DE
3.68 CONFORMIDADE ftem 10.5,F
DEFINIR PROCEDIMENTO DE VERIFICACAO DO
3.6.9 =~ . ltem 10.5,F
CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
. ” Art. 16619,
X CRITERIOS DE MEDICAO, FORMA E PRAZOS DE| Ar. 1811 g
; PAGAMENTO DOS SERVICOS E/OU BENS E PRODUTOS e
5927/23
Art. 16§10,
3.7.1 |CRITERIOS DE REAIUSTE DOS PRECOS Art.25,§7° Vite XV
5527/23
; - Art. 18,V . a
3.8 FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR VIl ) Art.168 1 ltem 10.5,6
Art. 6, XXHLH Vil 5527/23 ’




CONTRATAGCOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.3 Che ANAASE PB (5)

REFERENCIA
P LEGAL DECRETO | REFERENCIA o
TEM TOPICO
{Le MUNICIPAL | MaNuaL |0 TUS| OBSERVACAO
14.133/21}
i o 4 At 16
3 |TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO At 18,11 5527/23 ltem 10
e MODALIDADE DA LICITACAO| Art. 18 VIl | Art. 16§10, o
%% [{UCITACAO, INEXIGIBILIDADE, DISPENSA, OUTRAS) Art. 8 XXILH | VIll 5527/23 R,
%745 FUNDAMENTACAO DOS FATOS DA ESCOLHA DA| Art.18.VIll | Are. 16§19, he
“%+< | MODALIDADE Art.6, XXWLH |vill 5527/23] o
N Art. 165 1°,
.8.3 |REGIME DE EXECUCAD ; 5,
3.8.3 C W E527123 ftem 10.5,6
) Art. 18, VIl | Are. 165109,
.8.4 |CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA S * 6,
b A6 XXILH |vill 5527723 €™ 10-5:6
CRITERIO DE  ACEITABILIDADE DE  PRECOS
383 | REcOS MAXIMOS ACEITAVEIS) kom105,0
X Art. 168 19,
. MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS (INDICANDO AS P s 19,
INFORMACOES GERAIS) Vil 5527/23
3.8.7
3.8.8
JUSTIFICAR CRITERIO PONTUAGCAD E IJULGAMENTO
3.8.9 |[PROPOSTA TECNICA (PARA JULGAMENTO POR| Arm.18.IX Item 10.5, G
TECNICA OU TECNICA E PREGO)
3.8.10
INCLUSAD DE PARTICIPACAO DE CONSORCIC E
3.8.11 |COOPERATIVA NA LICITACAD OU SE FOR O CASO,| Ant.15e16 Item10.5,G
JUSTIFICAR A RESTRICAO.




CONTRATAGOES PUBLICAS

5. CHECKLIST - PRINCIPAIS OCORRENCIAS DE
5.3 Che ANALASE PB (7)

LS. 02D LLF
5 8 Art. 16
3 |TERMIO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO An.18.11 5527/23 Item 10
ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAC COM:
- COMPOSICAQ DE PRECOS, OS PRECOS UNITARIOS|Art. 18,1V Art.| Art. 168 1°, T
. REFERENCIAIS, MEMORIAS DE  CALCULOS E| &.XXIHLI X 5527/23 -
DOCUMENTOS QUE LHES DAQ SUPORTE
. % 5 Art. 6 XXHL ) [Art. 16§19 X
3.10 |HA ADEQUACAC ORCAMENTARIA ? FOI REALIZADA? ATAOV.C | 5527123 ftem 10.5.1
Ant. 12,13,
3.41* |ANALISE DE RISCO DA EXECUGAO CONTRATUAL Art18.X . 1453°
5527/3
3.12 |ASSINATURA DO (A} SECRETARIO (A} SOLICITANTE
2.3 ASSINATURA DO RESPONSAVEL DA ELABORACAO DO
PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA
ANEXOS: CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS /
CRONOGRAMA  FISICO-FINANCEIRD  /MEMORIA
3.14 |CALCULOS / MEMORIAL DESCRITIVO / PROJETOS
OBRIGATORIO P/OBRAS E SE| S DE ENGENHARIA
COMUNS
4 |MATRIZ DERISCO Art. 22 Art.14
ELABORAGAD FACULTATIVA, ESTABELECENDO
RESPONSABILIDADE ~ DAS PARTES,  EXCETO Art. 14,88 10
A1 CONTRATACOES DE GRANDE VULTO, INTEGRADAS E e2%Ar. 15
SEMINTEGRADAS DE CARATER OBRIGATORIO.
4

A elaboragio do Termo de Referéncia é dispensada na hipétese do inciso 1l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, nas
adesBes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogactes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos, nos
termos do art. 17 do Decreto Municipal 5.527/23. (LF 14133/21, art. 75, lll - perg contratacio gue mantenha todas as
condicBes definidas em edital de licitaciio realizoda hd menos de 1 {um} ano, guando se verificor que naquela licitactio:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas validas;

b} as propostas gpresen tadas consignaram pregos manifestamente superiores gos praticados no mercado ou
incompativeis com os fixados pelos 6rgdos oficiais competentes }. o




