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1. OBJETO
1.10 presente Manual visa consolidar a regulamentacédo de utilizacdo do Auxilio Financeiro “BolsaAtleta”
pelos contemplados no Edital n°® 001/2022, com o objetivo de:
a) Padronizar os procedimentos, para facilitar a sua aplicagdo e comprovagéo do recurso recebido;

b) Atender as peculiaridades das despesas dos atletas contemplados no “Programa Bolsa Atleta”.

2. CONCEITOS
2.1. BOLSAATLETA

O “Programa Bolsa Atleta”, ¢ um beneficio concedido pela Prefeitura Municipal de Vassouras, por meio da
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, destinado a atender atletas e paratletas de desportos de alto

rendimento, em modalidades individuais e coletivas.

2.2. CASA DO ATLETA

Casa do Atleta é a denominacdo dada a Sede da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, sita a Av. Aldo
Cavalli, n° 60, Centro, Vassouras — RJ, onde 0s atletas receberédo todo apoio necessario a pratica esportiva,
sendo que estes deverdo utilizar os servicos oferecidos pela equipe multidisciplinar de especialistas

disponibilizados pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer.

2.3. MATERIAL DE CONSUMO

Material de Consumo de utilizagdo continua e de reposicao periddica, relacionado & modalidade do atleta,
que ndo pode ser incorporado ao patriménio, que em razdo de seu uso corrente, perde normalmente a sua

identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo delimitada de durabilidade.

2.4. SERVICOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE PESSOA FiSICA
Despesas decorrentes de servicos prestados por Pessoa Fisica.

2.5. SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
Despesas decorrentes de servicos prestados por Pessoa Juridica (empresa).

2.6. DESPESAS DE VIAGEM

S840 as despesas relacionadas ao deslocamento, taxas de inscricdo, passagens, passaporte, combustivel,
pedagio, estacionamento, carros de aplicativo e/ou taxis, atendimento médico de emergéncia, hospedagem e
alimentacgdo necessarias a participagdo em competicoes.

2.7. ALIMENTACAO

O atleta podera utilizar os recursos do Programa Bolsa Atleta para custear suas despesas com alimentacéo.

As despesas com alimentacgdo e suplementacgéo dos atletas deverdo ser precedidas de avaliagdo, prescricdo e
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plano alimentar elaborado ou validado pela nutricionista da Casa do Atleta.

PRESTACAO DE CONTAS:

E a comprovacio das despesas realizadas, mediante apresentacio de documentacdo habil, nos prazos

fixados.

2.9.

DO PRAZO DE APLICACAO:

E o periodo em que o atleta podera realizar as despesas relacionadas & pratica de sua modalidade esportiva.

2.10. PRAZO PARA APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

E o prazo previsto para comprovacdo das despesas realizadas pelo atleta relacionadas & sua modalidade

esportiva.

2.11.

NOTIFICACAO

E a comunicagio da Comissdo Permanente do Programa Bolsa Atleta com os atletas. Esta comunicaco se dara

preferencialmente através de mensagens enviadas pelo aplicativo WhatsApp ou outro similar no caso de

indisponibilidade deste, em grupo préprio, criado para este fim especifico. Sera considerada lida a mensagem

em 24h a partir do envio.

2.12.

DILIGENCIA (PENDENCIAS E IRREGULARIDADES)

E o procedimento de retorno para regularizacio da prestacdo de contas que apresentou informacdes e/ou

documentos incorretos ou incompletos.

3.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

DOS PRAZOS

O prazo para a UTILIZACAO dos recursos serd de 30 dias corridos, contados do dia 20 do més do
recebimento até o dia 19 do més subsequente.

Os RECURSOS NAO UTILIZADOS deverdo ser devolvidos até o Gltimo dia do prazo da utilizagdo, ou
seja, até a data limite do dia 19 do més subsequente ao recebimento da parcela.

O prazo para apresentacdo da PRESTACAO DE CONTAS ¢é de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do
término do prazo de utilizagdo. Quando o prazo se encerrar em feriado ou final de semana, a prestacéo de
contas devera ser apresentada no primeiro dia Util subsequente.

A Comissdo Permanente do Programa Bolsa Atleta terd o prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis para analisar as
prestacGes de contas apresentadas pelos atletas e notifica-los em casos de pendéncias ou irregularidades.

Os atletas eventualmente notificados de pendéncias ou irregularidades terdo o prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis para regularizacdo. Este prazo tera inicio a partir do dia subsequente ao envio da mensagem pela

Comissao.
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No grupo do aplicativo de mensagens criado com este fim especifico, ndo serdo informadas as pendéncias
ou irregularidades apontadas de maneira individual, devendo cada atleta, DENTRO do prazo acima
estipulado de 3 (trés) dias Uteis procurar a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer para maiores

esclarecimentos.

3.6 A Comiss@o Permanente do Programa Bolsa Atleta terd o prazo méaximo de 2 (dois) dias Uteis para analisar

as prestacdes de contas das pendéncias apresentadas pelos atletas.

DA UTILIZACAO

4.1 ROL DE DESPESAS AUTORIZADAS:

2)
b)

c)

d)

Alimentacdo mediante prescri¢do de especialista;
Compra de remédios e/ou suplementos alimentares, com a devida prescricdo médica ou especialista;

Pagamento de consulta, exames e/ou outros tratamentos médicos relacionados a modalidade
esportiva do atleta, mediante prescricdo e/ou encaminhamento médico ou especialista, caso a
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, através da Casa do Atleta, ndo proporcione o devido
atendimento;

Material esportivo relacionado a modalidade esportiva do atleta contemplada pelo Programa;
Taxas de inscricdo em competicdes;

Transporte para competi¢des e treinamentos;

Passaporte;

Hospedagem;

Mensalidades de academias;

Uniformes;

Estacionamento, fora do Municipio de Vassouras/RJ;

Pedagio;

Etanol e gasolina, respeitado o limite imposto neste Manual.

GNV, sera considerado o equivalente ao consumo de gasolina, respeitado o limite imposto neste
Manual.

4.2. A compra de acessorios complementares que ndo estejam relacionados a modalidade esportiva praticada

pelo atleta contemplado deverd ser justificada, podendo ser rejeitada pela Comissdo Permanente do

Programa Bolsa Atleta, caso seja observada utilizagéo indevida dos recursos.

4.2. Sera divulgado pela Comissdo Permanente do Programa Bolsa Atleta o padrdo do uniforme do Programa
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4.3. As despesas deverdo estar diretamente relacionadas a modalidade esportiva praticada pelo atleta.

que devera ser confeccionado pelo Atleta.

5. DAS DESPESAS RELACIONADAS AS VIAGENS

5.1. Sao as despesas relacionadas ao deslocamento, taxas de inscricéo, passagens, passaporte, combustivel,
pedagio, estacionamento, carros de aplicativo e/ou téxis, hospedagem e alimentagdo necessarias a

participacao em competicdes.
5.1.1. Deslocamento:
a) Passagens;
b) Hospedagem;

¢) Combustivel em viagens intermunicipais mediante calculo de quilometragem por litro do automovel,
considerando o percurso realizado pelo atleta. A Comissdo utilizara tabela divulgada pelo Inmetro para base

de célculo do quantitativo km/I, devendo o atleta informar qual o veiculo utilizado (marca/modelo/ano);

d) Combustivel para treinamentos e/ou competicdes em Vassouras mediante calculo de quilometragem por
litro do automovel, considerando o percurso realizado pelo atleta. A Comissdo utilizara tabela divulgada pelo
Inmetro para base de célculo do quantitativo km/l, devendo o atleta informar qual o veiculo utilizado

(marca/modelo/ano);

e) Pedagio;

f) Estacionamento;

5.1.2 Alimentacdo, mediante prescricdo de especialista;
5.1.3 Passaporte

5.1.4 Pagamento de despesas com médicos, exames e remédios, em caso de lesdo durante a pratica da

modalidade esportiva contemplada em treinamentos e/ou competicdes.

6. RESTRICOES AS DESPESAS — E vedada a utilizacdo do “Bolsa Atleta”:

6.1. Para aquisicdo de material e/ou servico que ndo se destine exclusivamente a prética esportiva
relacionado a modalidade do atleta visando o aperfeicoamento de desempenho do atleta, como é o
caso de:

a) Alimentacdo em fast food, exceto apds competicoes;
b) AquisicOes de materiais e/ou realizages de servicos que ndo estejam ligados diretamente a modalidade

do atleta;
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¢) Material para atividades complementares que ndo estejam ligadas a modalidade do atleta contemplada

pelo programa, tais como roupas para academia, ténis, entre outras;
d) Pagamento de despesas para outros atletas ou técnicos;
e) Pagamento de despesas com o Responsavel Legal e/ou Procurador;
f) Compra de remédios e/ou suplementos alimentares sem a devida prescricdo médica ou especialista;
g) Pagamento de agua, luz, telefone, internet, celular, manutengdo de automdveis e/ou motocicletas, entre
outros;
h) Para cobrir despesas com festas, eventos, e outras confraterniza¢bes de aniversarios, dentre outros;
i) Para pagamento de consultas, exames ou tratamentos médicos, inclusive remédios, sem prescricdo e que

ndo estejam relacionados a préatica esportiva do atleta.

6.2. E vedada a utilizacdo de recursos proprios para posterior compensagdo com recursos do Programa Bolsa

Atleta.

Paragrafo Unico. Caso ocorra atraso no pagamento e/ou dia 20 ndo seja dia Util, o atleta podera utilizar
recursos proprios para posterior compensagdo, mediante apresentacdo de documentacdo habil, devendo ser

respeitado o prazo de utiliza¢do.

6.3. Ndo serdo aceitas compras pré-existentes ao programa.

6.4. Compras parceladas que ultrapassem a validade do programa poderdo ser efetuadas, entretanto, as parcelas

que ultrapassem a validade do Programa ndo serdo pagas nem reembolsadas com recursos do Programa
Bolsa Atleta.

DA COMPROVAGCAO DAS DESPESAS

7.1.Na compra de material ou qualquer operacdo sujeita a tributacdo, deverd o contemplado, colher

obrigatoriamente a respectiva Nota Fiscal, devidamente quitada, assim exigida:

a) Nota Fiscal de compra ou servigos, no caso de opera¢do com pessoas juridicas, podendo ser aceitas, em
casos singulares, notas fiscais de venda ao consumidor e/ou invoice para compras internacionais,

sempre em nome ou CPF do contemplado e/ou responsavel legal;

b)  Serdo aceitos recibos de depésito ou PIX com a devida descrigdo para pagamento de taxas de inscrigéo
sempre em nome ou CPF do contemplado e/ou responsavel legal;

C) Serdo aceitos boletos com a devida apresentacdo da quitacdo para comprovacdo de pagamento de

academia sempre em nome ou CPF do contemplado e/ou responsavel legal;

d) No caso de Pessoa Fisica, para prestacdo de servicos relacionados a pratica esportiva, que sejaemitido
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I- Descricdo detalhada do servico prestado, valor do servico prestado, N° do Cadastro de Pessoa

obrigatoriamente por Nota Fiscal Avulsa Eletrénica (NFA-e) contendo:

Fisica — CPF e da Cédula de Identidade — Cl, endereco e nome completo do prestador do servico;
I1- Observar-se-4 0 desconto do ISS correspondente a Nota Fiscal Avulsa Eletrénica (NFA-e) que
devera fazer parte da documentacdo de Prestacdo de Contas;

7.2.0s documentos fiscais, ou equivalentes, deverdo ser emitidos em nome do Atleta contemplado ou do

responsavel legal, conforme Resultado Oficial publicado em diario oficial do municipio e conterdo

obrigatoriamente:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

Nome e/ou CPF do atleta ou do responsavel legal;

Data de emissdo;

A descrigdo do material adquirido ou do servigo prestado, ndo se admitindo generalizagGes, abreviaturas ou
cadigos, que impossibilitem o conhecimento da despesa efetivamente realizada;

O Atleta contemplado devera atentar-se quando da emisséo da Nota Fiscal, pelo Fornecedor ou Prestador de
Servigos, para que a mesma esteja dentro do prazo de validade para emissdo. Caso esteja vencida, o Atleta
contemplado devera ressarcir o valor da Nota Fiscal a Prefeitura.

N&o serdo aceitos documentos com rasuras, inclusive Notas Fiscais ou equivalentes.

O valor registrado de cada transacdo com o cartdo de crédito ou débito (Cupom da Maquina) devera ser

correspondente ao valor e data constante na Nota Fiscal de produtos ou servicos;

Nas compras com cartdo de crédito, a data da compra deverd ser de acordo com a data do recebimento do

beneficio, ndo sendo considerada a data do pagamento da fatura.

As aquisicBes de passagens aéreas ou rodoviarias devem conter obrigatoriamente na prestacdo de contas os
bilhetes de embarque e desembarque;
Os bilhetes de embarque e desembarque de passagem &rea compradas antecipadamente deverdo ser

apresentados na prestacdo de contas do més da viagem.

7.3. 0 saldo em dinheiro, ndo aplicado ao final do prazo estipulado nos itens 3.1 e 3.2, devera ser recolhido aos

cofres publicos, no valor exato incluindo os centavos, no mesmo exercicio, por meio de Transferéncia de
Devolucdo de Saldo ou depésito identificado, em favor da Prefeitura Municipal de Vassouras em conta

corrente conforme informagdes abaixo:
I.  Banco Itad - Agencia 6125 / Conta Corrente 09666-6.
[I. CNPJ: 32.412.819/0001-52

a) As devolucdes deverdo ocorrer no final do periodo de utilizacdo de cada parcela recebida;
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b) Devera ser anexada a prestacdo de contas a comprovacéao da devolucéo.

7.4. E permitido o pagamento antecipado de taxas de inscri¢do e outras despesas relacionadas a pratica esportiva,
bem como o pagamento de despesas parceladas, desde que apresente o extrato mensal do cartdo de crédito,
carné ou boleto bancéario, comprovando o pagamento das parcelas;

§1° Poderdo ser efetuadas compras parceladas no cartdo de crédito de terceiros, desde que anexada a
autorizacao do titular do cartdo para a realizacdo da compra/parcelamento e sejam anexados as faturas e os

comprovantes de pagamento das faturas que contenham aquela despesa.

§ 2° As compras efetuadas com cartdo de crédito de terceiros deverdo ser individualizadas, ou seja, nao

podem estar na mesma compra e/ou pedido materiais do atleta e do titular do cartdo de crédito.

7.5. TODOS os documentos comprobatdrios das despesas (notas fiscais, recibos de pedagio, comprovante do
cartdo de crédito ou débito, etc.) que sejam impressos em papel térmico devem ser fotocopiados pelo atleta,
obrigatoriamente. O documento original da despesa deve ser grampeado a fotocdpia, sob pena de néo ter a
prestacdo de contas analisada.

Paragrafo Gnico. Somente serdo aceitos documentos comprobatérios de despesas que estejam legiveis.

7.6. Compras efetuadas na internet deverdo ser comprovadas dentro do periodo de utilizacdo através da

apresentacdo da respectiva nota fiscal.

Parégrafo Unico. Caso atleta ndo receba a nota fiscal dentro do periodo de utilizagdo, ele deveré
comprovar a compra e 0 pagamento da despesa realizada dentro do periodo de utilizacéo, sendo obrigatéria
a apresentacao da nota fiscal na prestacdo de contas do més subsequente;

7.7. Compete a Comissdo do Programa Bolsa Atleta a andlise da documentacdo comprobatoria das
despesas que, ap6s emissdo de parecer ou despacho, encaminhard a Controladoria Geral do Municipio, para
firmar o “De Acordo” referente a Prestacdo de Contas do Atleta que, no mesmo despacho determinara a

remessa do processo a Secretaria Municipal de Fazenda para efetuar os registros contbeis pertinentes.

8. DA PRESTACAO DE CONTAS

8.1. O Atleta prestard contas do beneficio no prazo estipulado no item 3.3 sujeitando-se as penalidades

previstas neste manual.

8.2. Somente poderdo compor o processo de Prestacdo de Contas, documentos relativos as despesas
realizadas, em data igual ou posterior ao crédito em conta corrente/poupanca do Atleta e, compreendidas
dentro do prazo fixado para aplicacéo;

8.3. A Prestacdo de Contas serd formalizada pelo Atleta, responsavel legal ou procurador cadastro, na época
determinada, mediante preenchimento do formuldrio “DEMONSTRATIVO DE PRESTACAO DE
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CONTAS” (Anexo I) que devera ser entregue digitado ou preenchido em letra legivel,

Preenchidos os anexos, o Atleta organizara a Prestacdo de Contas preferencialmente na ordem descrita a
seguir e encaminhara os documentos & Comissdo Permanente do Programa Bolsa Atleta, contendo:
Descricdo das despesas efetuadas pelo atleta (anexo 1);

Declaracdo de Responsabilidade das InformacGes (anexo 11);
Declaragdo Escolar para menores de 18 anos (anexo I11);
Plano Esportivo Mensal contendo as competi¢des, treinamentos e resultados obtidos (anexo 1V);

Autorizacdo para utilizacdo do cartdo de crédito (anexo V), quando houver despesa realizada com o

cartdo de crédito de terceiros;

Documentos comprobatorios das despesas efetuadas;

Fotos de treinamentos e competicdes, divulgando o brasdo do Municipio e a logomarca do Programa
Bolsa Atleta em seus uniformes e/ou equipamentos esportivos;

Comprovagcdo das publicacdes e postagens mensais nas redes sociais dos atletas, divulgando o brasdo do
Municipio e a logomarca do Programa Bolsa Atleta, devendo obrigatoriamente estarem “marcados” nas
publicacOes a Prefeitura Municipal de Vassouras e a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer.
Comprovante de depdsito bancario e/ou transferéncia do saldo em dinheiro ndoutilizado da parcela
recebida do beneficio, quando for o caso;

TODOS os documentos comprobatérios das despesas (notas fiscais, recibos de pedagio, comprovante do
cartdo de crédito ou débito, etc.) que sejam impressos em papel térmico devem ser fotocopiados pelo
atleta, obrigatoriamente. O documento original da despesa deve ser grampeado a fotocépia, sob pena de
ndo ter a prestacdo de contas analisada.

Somente serdo aceitos documentos comprobatérios de despesas que estejam legiveis.

A Prestacdo de Contas dos atletas menores de idade contemplados pelo Programa devera ser apresentada
pelo Responsavel legal declarado no ato da inscri¢&o;

A Prestacdo de Contas dos atletas com procuradores somente poderdo ser apresentadas pelo procurador
cadastrado.

Caso o atleta venha a se lesionar ou esteja fora do municipio no periodo de entrega da prestacdo de
contas, a prestacdo de contas poderd ser entregue por terceiro nomeado para este fim, desde que a
prestacdo de contas esteja assinada pelo atleta.

Parégrafo Unico. O atleta lesionado podera nomear procurador para representa-Io.

8.10.Caber4 a Comissdo do Programa Bolsa Atleta, proceder a andlise das prestagcdes de contas, emitindo

parecer/notificacdo sobre a situacio de regularidade do processo, de acordo com os seguintes critérios:

I- PRESTACAO DE CONTAS REGULAR: a que estiver totalmente de acordo com as normas
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II- PRESTACAO DE CONTAS COM PENDENCIAS: aquelas que possam ser regularizadas;
I1l- PRESTACAO DE CONTAS COM IRREGULARIDADES: sio prestacdes em desacordo com o

exposto neste Manual.

9. DAS PENALIDADES

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Ultrapassado o prazo descrito no item 3.5 sem que as pendencias e/ou irregularidades tenham sido
solucionadas pelos atletas, estardo 0s mesmos sujeitos a penalidades.

A Comisséo, notificard formalmente o responsavel pela prestagdo de contas, o qual terd o prazo de 03
(trés) dias Uteis para retificar suas contas ou recolher a importancia rejeitada.

Até que seja regularizada a prestacdo de contas, o atleta terd seu beneficio suspenso, ndo havendo
pagamento de parcela retroativa.

Caso as irregularidades ndo sejam sanadas, a Comissdo Permanente do Programa Bolsa Atleta notificara a
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, que devera proceder a instauracdo da competente Tomada de
Contas.

As solicitagdes de Tomada de Contas a serem enviadas a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer devem
conter, além dos dados do processo, 0s seguintes itens:

I-  Nome Completo do Atleta;

II- Categoria, modalidade, n° de telefone;

I11- Endereco residencial;

IV- RG e CPF;

V- Parecer

9.6. Se apos a realizacdo da Tomada de Contas pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer persistirem as

irregularidades, a Comissdo do Programa Bolsa Atleta emitird Certificado de Irregularidade e enviard
copia do documento ao Secretario Municipal deEsporte e Lazer, para que este determine o ressarcimento
imediato aos cofres publicos, do valor recebido pelo atleta. Caso ndo proceda a quitacdo do débito, o

atleta sera inscrito na Divida Ativa do Municipio;

9.7. As despesas que estejam formalmente comprovadas de acordo com este manual, mas que caracterizem

9.8.

utilizacdo indevida e abusiva do dinheiro publico, contrariando os Principios Constitucionais que norteam
a Administracdo Publica (Constituicdo Federal, art. 37), também constituem motivo de rejeicdo da
despesa, com a consequente emissdo de Certificado de Irregularidade.

A Comisséo do Programa Bolsa Atleta poderd a qualquer tempo, quando julgar necessario, solicitar a
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer a criagdo de Comissdo Especial para realizar Tomada de Contas
dos Atletas.

10. DA SUSPENSAO
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10.1. Os Recursos poderdo ser suspensos se 0 atleta:

a)

Deixar de divulgar em uniforme e/ou equipamentos as logomarcas exigidas neste edital, ap6s o
recebimento da 12 parcela do incentivo, sendo responsabilidade do atleta a comprovacdo na primeira
prestacdo de contas;

Deixar de apresentar a prestacdo de contas ou realiza-la com atraso;

Deixar de entregar no periodo solicitado pela comissdo Permanente do Programa Bolsa Atleta quaisquer
documentos;

Deixar de participar de agdes realizadas pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

Descumprir os prazos estipulados no edital e/ou manual de utilizagao;

N&o apresentar comprovacgdo de treinamentos e/ou competigdes;

Nao participar de 50% (cinquenta por cento) das competi¢cGes divulgadas pela confederacdo ou
federacdo durante o recebimento do beneficio;

Fizer uso indevido do auxilio recebido;

Tiver a prestacao de contas reprovada;

Deixar de cumprir quaisquer normas e/ou exigéncia do edital e/ou manual de utilizacdo do programa
bolsa atleta.

Parégrafo Unico. Uma vez suspenso, 0s recursos ndo serdo pagos retroativamente, sendo que o retorno

do pagamento so serd realizado ap0s regularizagdo das pendéncias ou irregularidades apontadas.

11. DO CANCELAMENTO

11.1. Seré& desligado do Programa o bolsista que:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
)

For punido pela sua respectiva Federagdo e/ou Confederacdo ou pela Prefeitura Municipal de
Vassouras;

Recusar-se a participar de competi¢des, eventos ou treinamentos promovidos pela Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer, quando convocados, sem justa causa;

Deixar de ser filiado a Federacdo/Confederagdo durante a vigéncia do Programa Bolsa Atleta;
Competir representando outro Municipio;

For condenado em processo criminal, civil, militar e/ou desportivo;

For condenado por uso de doping;

For observada qualquer tentativa de fraude na utilizacdo dos recursos;

Utilizar os recursos do Programa Bolsa Atleta para o pagamento de despesas de terceiros;

Na&o estar regularmente matriculado em instituicdo de ensino, nos casos de atletas menores de idade;
Descumprir as obrigagdes do bolsista prevista no Edital e/ou no Manual de Utilizag&o;

Apresentar condutas reiteradas de suspensao;

Tiver 02 (duas) faltas consecutivas as convocages da Comissao Permanente do Programa Bolsa Atleta

Prefeitura Municipal de Vassouras

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Av. Aldo Cavalli, n° 60, Centro, Vassouras/R]
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m) Fizer a devolucdo integral do beneficio 2 (duas) vezes, seguidas ou intercaladas.

e/ou da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

12. DA APROVACAO

12.1.A Prestacdo de Contas sera analisada pela Comissdo Permanente do Programa Bolsa Atleta, que a
encaminhara a Controladoria Geral do Municipio, ou a quem for delegada competéncia, que, no mesmo
despacho determinard a remessa do processo para a Secretaria Municipal de Fazenda para 0s seguintes
procedimentos:

a) Baixa da responsabilidade do atleta;

b) Contabilizagdo dos gastos.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1.0 atleta que tiver a prestacdo de contas reprovada ficard suspenso temporariamente de participacdo em
processo seletivo semelhante e impedido de contratar com a Administracdo Publica Municipal, Direta
ou Indireta, pelo prazo de 5 (cinco) anos, independentemente das demais san¢des civis, administrativas e
criminais pertinentes;

13.2.Nos casos em que houver divergéncia do nome da razdo social do estabelecimento comercial ou do
prestador de servigo, entre a Nota Fiscal e o cupom da maquina de Cartdo de Crédito, devera ser
apresentada declaracéo do estabelecimento.

13.3.0 Atleta se responsabiliza pelas informacGes e documentos apresentados na Prestagdo de Contas,
conforme o modelo constante no Anexo II.

13.4.0s casos omissos e as duvidas decorrentes da interpretacdo deste Manual serdo analisados pela Comissao
do Programa Bolsa Atleta, devendo estas serem protolocadas na Secretaria Municipal de Esporte e Lazer,
por escrito.

13.5.Este Manual podera ser alterado conforme conveniéncia ou alteracdo nas normas gerais sobre o assunto.

Vassouras, XXxxx de xxxxxx de 2022.

Luiz Mario da Silva
Secretario Municipal de Esporte e Lazer

Prefeitura Municipal de Vassouras

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
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COMO PRESTAR CONTAS

1  Somente poderdo compor o processo de Prestacdo de Contas, documentos relativos as despesas
realizadas, em data igual ou posterior ao crédito em conta corrente do Atleta e compreendidas dentro do
periodo fixado para aplicagdo;

2 A comprovagdo das despesas realizadas devera estar devidamente organizada em documentooriginal

(Nota Fiscal), com data igual a da emissdo, bem como as cdpias destes documentos;

3 Organizar os documentos fiscais em ordem cronoldgica crescente, isto é, o primeiro serda o de data

mais antiga e assim sucessivamente;
4. De posse dos documentos acima, o processo de Prestacdo de Contas devera conter:
a) Demonstrativo de Prestacdo de Contas, conforme modelo representado pelo Anexo |.

b) Os documentos originais (Nota Fiscal), emitidos em nome do atleta (ou do responsavel legal),

comprovando as despesas realizadas;

c) Os anexos devidamente preenchidos deverdo acompanhar a prestagdo de contas;

d) A Prestacdo de contas deve ser entregue na Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, em envelope
identificado com nome e categoria do atleta

e) Eventuais duvidas poderdo ser esclarecidas de forma presencial na Secretaria Municipal de Esporte de
Lazer. Persistindo a dvida, a mesma sera encaminhada a Comissdo do Programa Bolsa Atleta.

Prefeitura Municipal de Vassouras

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Av. Aldo Cavalli, n° 60, Centro, Vassouras/R]



ANEXO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
Programa Bolsa Atleta
PRESTACAO DE CONTAS

CATEGORIA
NOME DO ATLETA CPF: EXERCICIO

roa1 () ESTADUAL () NACIONAL () INTERNACIONAL () TALENTO

ENDERECO FONE: E-MAIL:

TOTAL

Local e data Assinatura

Prefeitura Municipal de Vassouras
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Rua Dr. Calvert, n° 20, Centro, Vassouras/R]J
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ANEXO 11

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DAS INFORMACOES

Eu, RG n°

CPF n° , DECLARO e assumo inteira
responsabilidade pelas informacGes apresentadas e autenticidade das copias dos Documentos entregues,
estando ciente deque a falsidade no transcrito acima implicard nas penalidades cabiveis, previstas no Artigo
299 do Cddigo Penal.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaracéo.

Vassouras, XxXxxx de xxxxxx de 2022.

(Assinatura do Atleta, Responsavel Legal ou Procurador)

Prefeitura Municipal de Vassouras
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Rua Dr. Calvert, n° 20, Centro, Vassouras/R]J
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ANEXO 111

CATEGORIA PARA MENORES DE 18 ANOS E/OU ESTUDANTES

DECLARACAQE LAR

Obrigatoriamente em papel timbrado da Instituicdo)

A INSTITUICAO DE ENSINO, inscritano CNPJ/MF sob o n®° NUMERO DO CNPJ,
com sede em ENDERECO COMPLETO - CEP-MUNICIPIO/UF, vem por meio desta declarar para fins
de prestagio de contas, que o(a) atleta NOME DO ATLETA, DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO,
ORGAO EXPEDIDOR/UF, inscrito sob o CPFn° NUMERO DO CPF,
beneficiado pela Bolsa-Atleta na CATEGORIA INDICAR CATEGORIA, constituida pela Lei n°
3.184/2020:

1. Manteve-se regularmente matriculado nesta Instituicdo sob o n° NUMERO DA MATRICULA, NO
CURSO/NIVEL DE ESTUDO, tendo regular aproveitamento escolar, durante o recebimento do
beneficio;

Vassouras, XXXXXXXXXX de XXXXXXXXXxX de 2022.

ASSINATURA e CARIMBO DO DIRIGENTE DA INSTITUICAO DE ENSINO
NOME DO DIRIGENTE DA INSTITUICAO DE ENSINO E RESPECTIVAFUNCAO

Prefeitura Municipal de Vassouras
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Rua Dr. Calvert, n° 20, Centro, Vassouras/R]J
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ANEXO IV

PLANOQ ESPORTIVO MENOAL

Eu, NOME DO ATLETA, DOCUMENTO DE IDENTIFICACAOORGAO EXPEDIDOR/UF, inscrito
sob o CPF n° NUMERO DO CPF, contemplado com a Bolsa-Atleta na Categoria
INDICARCATEGORIA, constituida pela Lei n° 3.184/2020, venho por meio desta, declarar para fins de
prestacdo de contas, plano esportivo mensal executado, contendo plano de treinamento e calendéario de

resultados de competicdes esportivas:

Ordem Competicdo Classificacéo Local Data

Observacao: Anexar a este, fotos impressas das competi¢des citadas acima no pddio e/ou competindo e/ou
em treinamento, identificando as fotos e também anexar os resultados oficiais das competi¢des. Caso nao
tenha competido trazer fotos do treinamento e justificativa, e laudo com atestado quando lesionado

impossibilitando de treinar ou competir.

Prefeitura Municipal de Vassouras
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Rua Dr. Calvert, n° 20, Centro, Vassouras/R]J
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ANEXO V

AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DO CARTAO DE CREDITO

EU:

RG: CPF: , cartdio de crédito n°
, conforme xérox (anexa), AUTORIZO

NOME:

RG: CPF: , grau de parentesco ,a

utilizar o Cartdo de Crédito acima citado para realizar o pagamento da compra vinculada ao pedido

nO

Declaro que autorizo a utilizacdo do cartdo para o referido pagamento, de livre e espontanea vontade.

Vassouras, XXxXxX de XxXxXxXXxXxxxxxx de 2022.

Assinatura do Titular do Cartdo

Prefeitura Municipal de Vassouras
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Rua Dr. Calvert, n° 20, Centro, Vassouras/R]J



